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どんな仕事なの？どんな仕事なの？

カルテの管理　カルテの管理　

病名管理病名管理

統計統計

癌登録癌登録

患者の権利保護患者の権利保護

カルテ開示カルテ開示

診療情報管理士とは、診療録および情報を適切に管理し、そこに
含まれるデータを加工、分析、編集し，活用することにより医療の
安全管理、質の向上および病院の経営管理に寄与する専門的職
業である。

診療録の管理診療録の管理
入・出庫管理　医事課，カルテ管理室入・出庫管理　医事課，カルテ管理室

　　　　　　　　　　　管理規定　　　　　　　　　　　管理規定

診療録の質診療録の質

　　　診察後速やかに記載しましょう。　　　診察後速やかに記載しましょう。

　　　読める字で　　サインではなく署名　　　読める字で　　サインではなく署名

　　　日本語で記載　略語，俗語の使用禁止　　　日本語で記載　略語，俗語の使用禁止

　　　訴訟・開示に耐えうる診療録　　　訴訟・開示に耐えうる診療録

　　　保険請求の元となる診療録　　　保険請求の元となる診療録

　　　　　　SOAPSOAP，，POMRPOMR

入院診療録の管理入院診療録の管理
診療録は毎日書きましょう診療録は毎日書きましょう

必要な記録はあるか。必要な記録はあるか。

　　　　　　検査結果，手術所見検査結果，手術所見

必要な記載が正しくされているか必要な記載が正しくされているか

　　　検査をしたら，それを見た所見。診療の根拠　　　検査をしたら，それを見た所見。診療の根拠

　　　左右，部位のまちがいはないか　　　左右，部位のまちがいはないか

必要な書類はあるか必要な書類はあるか

　　　入院診療計画書，同意書，退院療養計画書　　　入院診療計画書，同意書，退院療養計画書

決められた順にまとめて綴じて管理する決められた順にまとめて綴じて管理する

入院診療録概要（退院サマリー）入院診療録概要（退院サマリー）

督促業務督促業務

　　退院後２週間以内に１００％　　退院後２週間以内に１００％

点検業務点検業務

　　必要事項が漏れなく記載されているか　　必要事項が漏れなく記載されているか

　　正しく記載されているか（左右の誤り）　　正しく記載されているか（左右の誤り）

指導医確認指導医確認

コーディングコーディング

入院診療録の　病名や　手術の術式を　入院診療録の　病名や　手術の術式を　

　　　　　　分類する作業です。　　　　　　分類する作業です。

　病名分類　　　病名分類　　国際疾病分類国際疾病分類　　
InternationalInternational　　StatisticalStatistical　　ClassificationClassification　　ofof
DiseaseDisease　　andand　　RelatedRelated　　HealthHealth　　ProblemsProblems

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（（ICDICD--１０１０））
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統計・クリニカルインディケーター統計・クリニカルインディケーター

疾病統計　疾病統計　ICDICD　大分類　大分類

　　　疾病ごとの　在院日数，医療費　　　疾病ごとの　在院日数，医療費

　　　５年生存率　（院内癌登録）　　　５年生存率　（院内癌登録）

　　　　　　

死因統計死因統計

様々なクリニカルインディケーター様々なクリニカルインディケーター

　　　再手術の率，再入院率，　　　再手術の率，再入院率，

　　　頭部外傷で，　　　頭部外傷で，CTCT撮影までにかかった時間撮影までにかかった時間

診療情報開示・プライバシー保護診療情報開示・プライバシー保護

診療情報開示診療情報開示

プライバシー　保護プライバシー　保護

　　調査・問い合わせに対する対応　　調査・問い合わせに対する対応　　

　　　　警察から，　　　　警察から，

　　　　裁判所　　　　裁判所

　　　　他の医療機関　　　　他の医療機関

　　　　保険会社　　　　保険会社

診療情報管理士の資格・知識は診療情報管理士の資格・知識は
臨床検査に役立つか臨床検査に役立つか

直接検査結果に反映されることはない直接検査結果に反映されることはない

視点が変わる視点が変わる

　　　報告書の書き方　　　報告書の書き方

　　　署名　　　署名

　　　修正の仕方　　　修正の仕方

　　　情報の取り扱い　　　情報の取り扱い

　　　事実と保険請求の違い　　　事実と保険請求の違い

診療情報管理士を兼務して診療情報管理士を兼務して

病院全体の流れが見えるようになった病院全体の流れが見えるようになった

他職種に知られるようになった他職種に知られるようになった

判断が慎重になった（慎重にしようと思っ判断が慎重になった（慎重にしようと思っ
ている）ている）

忙しくなった忙しくなった

診療情報管理士　診療情報管理士　

機能評価機能評価

　　4.3.1.2 診療情報管理士などの資格の取得
　　職員は診療情報管理に関する教育・研修を受けている

診療録管理体制加算の施設基準
　　　一名以上の専任の診療記録管理者の配置

　　急性期入院加算，急性期特定入院加算，

　　地域医療支援病院，臨床研修病院入院診療加算


